
การจ าหน่ายนักเรียน 
 

  การจ าหน่ายนักเรียน  หมายถึง  การด าเนินการให้นักเรียนพ้นสภาพการเป็นนักเรียนจาก
โรงเรียนทีเ่รียนอยู่ 
  สาเหตุที่จะจ าหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียนได้ทีอยู่  5  สาเหตุ  คือ 
  1.  นักเรียนย้ายโรงเรียน 
  2.  นักเรียนถึงแก่กรรม 
  3.  นักเรียนหยุดเรียนติดต่อกันเป็นเวลานาน และไม่มีตัวตนอยู่ในพ้ืนที่ 
  4.  นักเรียนอายุพ้นเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ 
  5.  นักเรียนเรียนจบการศึกษา กรณีใดกรณีหนึ่ง  ดังนี้ 
       5.1  กรณีนักเรียน  เรียนจบชั้นประถมศึกษาปีที่  6  ส าหรับสถานศึกษาท่ีไม่ได้รับ 
อนุญาตให้เปิดสอนระดับมัธยมศึกษาตอนต้น 

     5.2  กรณีนักเรียน  เรียนจบชั้นมัธยมศึกษาปีที่  3   
 
การจ าหน่ายนักเรียนแต่ละสาเหตุมีแนวปฏิบัติ  ดังนี้ 

กรณีนักเรียนย้ายโรงเรียน 
1. สถานศึ กษา   ข ออนุญ าตจ า หน่ า ยนั ก เ รี ย นที่ ข อ ย้ า ย สถ านศึ กษ า                       

กรอกแบบฟอร์มการขอย้ายนักเรียน (แบบ พฐ.19) เรียบร้อยแล้ว จึงอนุญาตจ าหน่ายนักเรียนที่ขอย้ายไปเข้า
เรียนในสถานศึกษาอ่ืนต่อส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (แบบ พฐ.20 และ
แบบ พฐ.20/1) 
   2. ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ก ากับดูแล
สถานศึกษาท่ีนักเรียน ย้ายออก พิจารณา และแจ้งผลการพิจารณาให้สถานศึกษาทราบ (แบบ พฐ.20/2)  

2.1 อนุญาต กรณีได้รับรายงานสถานศึกษาที่นักเรียนย้ายเข้า (กรณีย้ายภายใน
ส านักงาน เขตหรือภายในสังกัดเดียวกัน) (แบบ พฐ.19/2) หรือได้รับแจ้งจากส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
หรือองค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่น (กรณีย้ายต่างส านักงานเขตหรือต่างสังกัด) ว่านักเรียนที่ขอย้ายได้เข้าเรียน
แล้ว (แบบ พฐ.19/4) 

2.2 ไม่อนุญาต กรณีได้รับรายงานสถานศึกษาที่นักเรียนย้ายเข้า (กรณีย้าย
ภายในส านักงาน เขตพ้ืนที่การศึกษา หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (กรณีย้ายต่างส านักงานเขตหรือ               
ต่างสังกัด) ว่านักเรียน ย้ายไม่ได้ไปเข้าเรียน (แบบ พฐ.19/4) 

3. สถานศึกษา จ าหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนกรณีได้รับอนุญาต 
   4.  สถานศึกษาติดตามเด็กเข้าเรียน กรณีส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  ไม่อนุญาตให้จ าหน่ายนักเรียน  เนื่องจากไม่ไปเข้าเรียนตามที่ขอย้าย หากไม่สามารถ
ติดตามนักเรียนมาเข้าเรียนได้  ให้ด าเนินการขออนุญาตจ าหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียน 
นักเรียน  ด้วยเหตุนักเรียนไม่มีตัวตนอยู่ในพ้ืนที่ 
 
 



  กรณีนักเรียนถึงแก่กรรม 
   1.  สถานศึกษาขอส าเนาใบมรณะบัตรของนักเรียนที่ถึงแก่กรรมจากผู้ปกครอง  
โดยตรวจสอบกับส าเนาเอกสารฉบับจริงก่อนด าเนินการ 
   2.  สถานศึกษา  ขออนุญาตจ าหน่ายนักเรียนที่ถึงแก่กรรมต่อส านักงานเขต 
พ้ืนที่การศึกษา  หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  แล้วแต่กรณี  (แบบพฐ.20 และแบบ พฐ.20/1) 
   3. ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา  หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  แล้วแต่กรณี  
พิจารณาอนุญาตจ าหน่ายนักเรียน  และแจ้งผลการพิจารณาให้สถานศึกษาทราบ  (แบบ พฐ.20/2) 
   4.  สถานศึกษาจ าหน่ายนักเรียนที่ถึงแก่กรรมออกจากทะเบียนนักเรียน 

  กรณีนักเรียนหยุดเรียนติดต่อกันเป็นเวลานาน  และไม่มีตวัตนอยู่ในพ้ืนที่ 
   1.  สถานศึกษา  ขอหนังสือรับรองการไม่มีตัวตนของผู้ปกครอง  และนักเรียนออก
จากผู้ใหญ่บ้าน  หรือก านัน  หรือจากอ าเภอ/กิ่งอ าเภอ  หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  แล้วแต่กรณี  (แบบ 
พฐ.23) 
   2.  สถานศึกษา  ขออนุญาตจ าหน่ายนักเรียนที่หยุดเรียนเป็นเวลานาน   
ผู้ปกครองและนักเรียนไม่มีตัวตนในพื้นท่ีต่อส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา  หรือองค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น  แล้วแต่กรณี  (แบบ พฐ.20 และแบบ พฐ.20/1) 
   3. ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา  หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พิจารณา
อนุญาตจ าหน่ายนักเรียน  และแจ้งผลการพิจารณาให้สถานศึกษาทราบ  (แบบ พฐ.20/2) 
   4.  สถานศึกษาจ าหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน 

  กรณีนักเรียนอายุพ้นเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ 
  เมื่อนักเรียนมีอายุพ้นเกณฑ์การศึกษา และผู้ปกครองไม่ประสงค์จะส่งนักเรียนเรียนอยู่ใน
สถานศึกษา ไป ให้สถานศึกษาพิจารณาจ าหน่ายนักเรียนโดยการค านวณอายุของนักเรียนที่จ าหน่ายจากวัน/
เดือน/ปีเกิด ของนักเรียนดังกล่าว (เป็นรายบุคคล) กับวัน/เดือน/ปีที่จ าหน่ายตามตัวอย่างข้างล่างนี้แล้ว
รายงานส านักงาน เขตพ้ืนที่การศึกษา หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แล้วแต่กรณีทราบ (แบบ พฐ.20/3 
และแบบ พฐ.20/4)  
 

กรณีนักเรียนที่เรียนจบการศึกษา 
   1.  กรณนีักเรียนที่เรียนจบชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 ในสถานศึกษาที่ไม่ได้รับอนุญาต
ให้เปิดสอนระดับมัธยมศึกษาตอนต้น เมื่อสถานศึกษาได้รับอนุมัติตัดสินผลการเรียนของนักเรียนที่เรียนจบชั้น
ประถมศึกษาปีที่ 6 แล้วให้ด าเนินการ 

     1.1  จ าหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน 
        1.2  รายงานส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
แล้วแต่กรณีทราบ  (แบบ พฐ.20/3 และแบบ พฐ.20/4) 
        1.3  ส่งรายชื่อนักเรียนที่เรียนจบชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 ให้สถานศึกษาที่เปิด
สอนระดับมัธยมศึกษาตอนต้นที่รับผิดชอบพ้ืนที่เขตบริการของนักเรียนทราบ  และด าเนินการรับนักเรียน
ต่อไป  (แบบ พฐ. 13 และแบบ พฐ.13/1) 



   2.  กรณีนักเรียนที่เรียนจบชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 เมื่อสถานศึกษาได้รับอนุมัติตัดสิน
ผลการเรียนที่เรียนจบชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 แล้ว ให้ด าเนินการดังนี้ 
        2.1  จ าหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน 
        2.2  รายงานส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา  หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
แล้วแต่กรณีทราบ  (แบบ พฐ.20/3 และแบบ พฐ.20/4) 
 

……………………………………………….. 


