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• ยื่นหนังสือขอให้ห้องประชุม       (2 นาที)
• ตรวจสอบห้องประชุมว่าง/ไม่ว่าง  (5 นาที)
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• ลงทะเบียนการขอใช้ห้องประชุม   (5 นาที)
• เสนอผู้อ านวยการลงนาม อนุมัติ   (5 นาที)
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• จัดเตรียมสถานที่ โต๊ะ -เก้าอ้ี  เครื่องเสียง    (20 นาท)ี
• หลักจากใช้งานเสร็จ ตรวจสอบความเรียบร้อย  (20 นาท)ี

• การใช้บริการห้องประชุม หน่วยงานภายนอก   (กลุ่มอ านวยการ)  (57 นาที) 

  

การให้บริการขอใช้ห้องประชุม (หน่วยงานภายนอก) 

ผู้รับผิดชอบ นางปาริชาติ มณีโชติ 

กลุ่มอ านวยการ   โทร.095-6591574 


