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กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 

แนวคิด 

 งานส่งเสริมการจัดการศึกษา เป็นงานที่สนับสนุนและส่งเสริมให้สถานศึกษาในสังกัดสำนักงานเขต
พ้ืนที่การศึกษา สามารถจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ได้อย่างมีประสิทธิภาพ โดยเน้นการบูรณาการ การจัดการ
ศึกษา ทั้งการศึกษาในระบบ นอกระบบ และตามอัธยาศัย นำแหล่งเรียนรู้และภูมิปัญญาท้องถิ่น มาใช้
ประกอบการจัดการเรียนการสอน การพัฒนาคุณภาพผู้เรียน ทั้งด้านร่างกาย จิตใจ สังคม สติปัญญา ทักษะ
ชีวิต คุณธรรม จริยธรรม จิตอาสา การกีฬา ลูกเสือ เนตรนารี ยุวกาชาด ผู้บำเพ็ญประโยชน์ องค์กรนักเรียน 
สิทธิเด็ก การจัดหาทุน กองทุนช่วยเหลือนักเรียนที่ประสบความเดือดร้อน อีกทั้งส่งเสริมให้บุคคล ครอบครัว 
ชุมชน สถาบันทางศาสนา สถานประกอบการ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และภาคเอกชน ร่วมจัดการศึกษา 
ที่จะส่งผลต่อการพัฒนาคุณภาพชีวิตผู้เรียน รวมทั้งปฏิบัติตามพันธกิจ ที่ได้มีการลงนามในความตกลงร่วมกัน
ระหว่างประเทศ การรองรับประชาคมอาเซียนในด้านการจัดการ ทั้งการแลกเปลี่ยนและการส่งเสริมการจัด
การศึกษา ตลอดจนการดำเนินงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ือส่งเสริมคุณภาพการจัดการศึกษาทั้งในระบบ นอกระบบ และตามอัธยาศัย ภายใต้ความ 
ร่วมมือของบุคคล ครอบครัว ชุมชน สถาบันทางศาสนา และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และภาคเอกชนทุก
รูปแบบให้มีคุณภาพตามมาตรฐาน 

2. เพ่ือส่งเสริมสุขภาพกายและสุขภาพจิต ผู้รับบริการทางการศึกษา ให้สมบูรณ์  โดยส่งเสริมให้ 
สถานศึกษาจัดหาอาหารกลางวัน อาหารเสริม(นม) และเพ่ือส่งเสริมให้จริยธรรม คุณธรรม วินัยโดยเน้นกีฬา 
นันทนาการ ลูกเสือ เนตรนารี ยุวกาชาด ผู้บำเพ็ญประโยชน์ นักศึกษาวิชาทหารและการปฏิบัติตนตามระบอบ
ประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข 

3. เพ่ือส่งเสริมสิทธิเด็ก การจัดหาทุน กองทุนช่วยเหลือนักเรียนที่ประสบความเดือดร้อน พ.ศ.  
2564 เพ่ือให้ความช่วยเหลือนักเรียนที่กำลังศึกษาอยู่ในสถานศึกษา สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาสกลนคร เขต 2 ที่ประสบความเดือดร้อนจากภัยพิบัติ อุบัติเหตุ และประสบภัยด้านอื่น ๆ  

4. เพ่ือส่งเสริมกิจการพิเศษ ที่เป็นการสร้างความมั่นคงและประสานเครือข่ายทุกระดับไปสู่การ 
จัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

5. เพ่ือรองรับประชาคมอาเซียน ตลอดจนข้อตกลงร่วมกันระหว่างประเทศในการจัดการศึกษา 
ทั้งแลกเปลี่ยน และส่งเสริมสนับสนุนเพื่อพัฒนาการศึกษาร่วมกัน 
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ขอบข่าย/ภารกิจ 
(1) ส่งเสริมการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐานในรูปแบบการศึกษาในระบบการศึกษานอกระบบและการศึกษา   
    ตามอัธยาศัย 
    กระบวนงาน 

1. การจัดการศึกษาในระบบ 
1) งานส่งเสริมให้มีการกำหนดวิธีการและแนวทางการดำเนินการจัดการศึกษาตั้งแต่ระดับ

การศึกษาปฐมวัย และการศึกษาข้ันพ้ืนฐานอย่างทั่วถึงและมีคุณภาพ 
2) การจัดการศึกษาเด็กไร้สัญชาติ เด็กต่างชาติพันธุ์ 
3) การจัดการศึกษาพ้ืนที่พิเศษ 
4) การแก้ปัญหาเด็กตกหล่น เด็กกลุ่มเสี่ยง และเด็กออกกลางคัน 
5) งานทะเบียนหลักฐานการศึกษา 

-การจัดเก็บหลักฐานการศึกษา 
-การยกเลิกหลักฐานการศึกษา 
-การตรวจสอบวุฒิและการรับรองความรู้ 
-การซื้อแบบพิมพ์ 

      

     2.   การศึกษานอกระบบ 
            1) ส่งเสริมการจัดการศึกษานอกระบบให้เชื่อมโยงกับการจัดการศึกษาในระบบ และการศึกษาตาม
อัธยาศัย 
 

     3.    การจัดการศึกษาตามอัธยาศัย 
            - ส่งเสริมให้สถานศึกษา หน่วยงานหรือสถาบันที่จัดการศึกษาร่วมวางแผนและกำหนดแนวทาง 
ในการสนับสนุนส่งเสริมการจัดการศึกษาตามอัธยาศัย 
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(2) ส่งเสริมและสนับสนุนการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐานของบุคคล ครอบครัว องค์กร ชุมชน  
องค์กรวิชาชีพสถาบันศาสนา สถานประกอบการ และสถาบันสังคมอ่ืน 
 กระบวนงาน  
 งานส่งเสริม สนับสนุนการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐานของบุคคล ครอบครัว ชุมชน องค์กร สถาบัน
ศาสนา สถานประกอบการและสถาบันสังคมอ่ืน 

(3) ประสานและส่งเสริมองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้สามารถจัดการศึกษา สอดคล้องกับนโยบายและ
มาตรฐานการศึกษา 
 กระบวนงาน 
 งานส่งเสริม การจัดการศึกษาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

(4) ส่งเสริมการจัดการศึกษาสำหรับผู้พิการ ผู้ด้อยโอกาส และผู้มีความสามารถพิเศษ 
 กระบวนงาน 

1. งานส่งเสริมการจัดการศึกษาเด็กพิการ เด็กด้อยโอกาสที่มีความสามารถพิเศษ 
2. งานส่งเสริมและสนับสนุนนักเรียนในโควตาพิเศษ 

- การดำเนินงานของมูลนิธิต่าง ๆ 
- การคัดเลือกนักเรียนเพ่ือศึกษาต่อ 

3. งานการคัดเลือกนักเรียนและสถานศึกษาเพ่ือรับรางวัลพระราชทาน ระดับการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

(5) ส่งเสริมงานการแนะแนว สุขภาพอนามัย กีฬาและนันทนาการ ลูกเสือ ยุวกาชาด เนตรนารี  
ผู้บำเพ็ญประโยชน์ นักศึกษาวิชาทหาร งานประชาธิปไตย วินัยนักเรียน การพิทักษ์สิทธิเด็กและเยาวชน 
และงานกิจการนักเรียนอื่น 
 กระบวนงาน 

1. งานส่งเสริมกิจกรรมแนะแนวในสถานศึกษา 
2. งานส่งเสริมกีฬาและนันทนาการ 
3. งานส่งเสริมกิจกรรมลูกเสือ เนตรนารี ยุวกาชาด ผู้บำเพ็ญประโยชน์ และนักศึกษาวิชาทหาร 
4. งานส่งเสริมกิจกรรมประชาธิปไตย และวินัยนักเรียน 
5. งานสภานักเรียน ส่งเสริม พัฒนา สร้างความเข้มแข็ง องค์กรสภานักเรียน เด็ก เยาวชนใน 

สถานศึกษา 
6. งานส่งเสริมพิทักษ์สิทธิเด็กและเยาวชน 
7. งานส่งเสริมสุขภาพอนามัย 

-สร้างความเข้าใจให้บุคลากรเห็นความสำคัญเกี่ยวกับงานส่งเสริมสุขภาพอนามัยของนักเรียน 
-งานอาหารกลางวัน 
-งานโครงการอาหารเสริม(นม) 

 8.   การดำเนินงานพัฒนาระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
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(6) ส่งเสริมสนับสนุนงานทุนการศึกษา และการระดมทุนเพื่อการศึกษา  
 กระบวนงาน 

1. งานทุนการศึกษา และการระดมทุนเพ่ือการศึกษา ศึกษาเงื่อนไขการบริหารเงินทุนตาม
วัตถุประสงค์ของกองทุน 

2. งานกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา กยศ. ศึกษาเงื่อนไขการบริหารเงินทุนตามวัตถุประสงค์
ของกองทุน 

3. งานสวัสดิการและสงเคราะห์นักเรียน 
4. งานส่งเสริม 

(7) ส่งเสริมงานกิจการพิเศษและงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริ 
 กระบวนงาน 

1. งานการจัดการศึกษาโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริ 
-งานจัดการศึกษาตามโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริของพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว   
 และของพระบรมวงศานุวงศ์ทุกพระองค์ 

2. งานความมั่นคงแห่งชาติ 
-งานโครงการจัดการศึกษาในหมู่บ้านอาสาพัฒนาและป้องกันตนเอง (อพป.) 

(8) ประสานการป้องกันและแก้ไขปัญหาการใช้สารเสพติดและส่งเสริมป้องกัน แก้ไข และคุ้มครองความ
ประพฤตินักเรียน นักศึกษา รวมทั้งระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
 กระบวนงาน 

1. งานการป้องกันและแก้ไขปัญหาสารเสพติดในสถานศึกษา 
2. รายงานระบบสารสนเทศเพ่ือดูแลและติดตามการใช้สารเสพติดในสถานศึกษา (CATAS) 
3. รายงานระบบสารสนเทศยาเสพติดจังหวัด(NISPA) 
4. งานป้องกันปัญหาการแพร่ระบาดโรคเอดส์ เพศศึกษาและการตั้งครรภ์ก่อนวัยอันควร 
5. จัดทำแผนงาน/โครงการจัดกิจกรรมการเรียนการสอนเพศศึกษาในระดับเขตพ้ืนที่การศึกษาและ

สถานศึกษา 
6. ติดตาม ประเมินผล รายงานผลอย่างต่อเนื่อง 
7. งานส่งเสริมความประพฤตินักเรียนและนักศึกษา 
8. การดำเนินงานดูแลช่วยเหลือนักเรียนที่เข้าไปเกี่ยวข้องกับยาเสพติด 

(9) ดำเนินงานวิเทศสัมพันธ์ 
 กระบวนงาน 

1. งานวิเทศน์สัมพันธ์ 
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(10) ประสาน ส่งเสริมการศึกษากับการศาสนาและการวัฒนธรรม 
 กระบวนงาน 

1. ส่งเสริมให้มีการจัดกิจกรรมนันทนาการหลายรูปแบบ เช่น ดนตรี  การแสดง การท่องเที่ยว 
งานอดิเรกต่าง ๆ 

2. การส่งเสริมการจัดกิจกรรมทัศนศึกษา 
3. การจัดงานฉลองวันเด็กแห่งชาติ 
4. การส่งเสริมคุณธรรม จริยธรรมของนักเรียนและสถานศึกษา 

(11) ส่งเสริมแหล่งการเรียนรู้ สิ่งแวดล้อมทางการศึกษา และภูมิปัญญาท้องถิ่น 
 กระบวนงาน 
 -งานส่งเสริมการพัฒนาศักยภาพแหล่งเรียนรู้ สิ่งแวดล้อมทางการศึกษาและภูมิปัญญาท้องถิ่น                 
ให้เหมาะสมต่อการพัฒนาคุณภาพการศึกษาและจัดทำทะเบียน 

(12) ประสานและส่งเสริมสถานศึกษาให้มีบทบาทในการสร้างความเข้มแข็งของชุมชน 
 กระบวนงาน 
 -งานส่งเสริมคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
 -งานแต่งตั้งคณะกรรมการสถานศึกษา 
 -เสริมสร้างความเข้มแข็งของชุมชน และพัฒนาความรู้ ความสามารถในการปฏิบัติหน้าที่                       
ของคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

(13) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย 
 -กระทรวงมหาดไทย   -กระทรวงวัฒนธรรม 
 -กระทรวงสาธารณสุข   -กระทรวงพัฒนาการสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
 -กระทรวงกลาโหม   -กระทรวงแรงงาน 
 -กระทรวงพัฒนาการท่องเที่ยวและกีฬา -กระทรวงพลังงาน 
 -กระทรวงการต่างประเทศ  -สำนักงานตำรวจแห่งชาติ 
     ฯลฯ 
 

(14) มอบหมายงานให้นักจิตวิทยาโรงเรียนประจำสำนักงานเขตพื้นที่ปฏิบัติ 
       -งานเกี่ยวกับการช่วยเหลือ ให้คำปรึกษานักเรียน ให้ประสบความสำเร็จในด้านการศึกษา สังคม 
        และอารมณ์   
       -ด้านการวางแผน  
       -ด้านการประสานงาน  
       -ด้านการบริการ 

(15) งานธุรการกลุ่ม 
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                 (4.3.1) นักเรียนที่เคยได้รับเงินอุดหนุนปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจน ครบ 3 ปีต่อเนื่อง  
(ตั้งแต ่พ.ศ.2561) 
                 (4.3.2) นักเรียนทุนเสมอภาคกลุ่มเก่าท่ีมีการย้ายสถานศึกษา 
                 (4.3.3) นักเรียนที่เคยสมัครขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนแล้วไม่ผ่านเกณฑ์คะแนน            
ความยากจนพิเศษ(Extremely Poor) 
                 (4.3.4) นักเรียนที่ไม่เคยสมัครขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน (ทุกระดับชั้นตั้งแต่ ระดับ
อนุบาล ถึงมัธยมศึกษาตอนต้น) 
           4.4 เงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข : หมายถึง เงินอุดหนุนที่สำนักงานกองทุนเพ่ือความเสมอภาคทาง
การศึกษา (กสศ.) จัดสรรให้แก่นักเรียนทุนเสมอภาค ตามหลักเกณฑ์ท่ีคณะกรรมการกำหนด โดยนักเรียน  ที่
ได้รับเงินอุดหนุนจาก กสศ. จะต้องรักษาอัตราการมาเรียนไม่ต่ำกว่าร้อยละ 85 ของเวลาเรียนทั้งหมด 
           4.5 ค่าครองชีพ : หมายถึง ค่าใช้จ่ายในการดำรงชีพระหว่างเรียนและค่าใช้จ่ายที่เก่ียวข้องกับ
การศึกษา 
           4.6 หน่วยกำกับติดตาม : หมายถึง หน่วยงานที่ต้นสังกัดมอบหมาย หรือขอความร่วมมือในการ
สนับสนุน และติดตามสถานศึกษาให้สามารถดำเนินงานตามเป้าหมายของโครงการ คือ สำนักงานเขตพ้ืนที่
การ ศึกษาประถมศึกษา และ สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา ทั่วประเทศ 

5.ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
            1.แจ้งสถานศึกษาในสังกัด ดำเนินการคัดกรองสถานะครัวเรือน  ตามแบบ นร. 01  
            2.กองทุนเพ่ือความเสมอภาคทางการศึกษา ดำเนินการคัดกรองนักเรียนเพื่อหาค่าเฉลี่ยตามเกณฑ์
การผ่านเกณฑ์การคัดกรองผู้ขาดแคลนทุนทรัพย์ (Proxy MeansTest : PMT) และประกาศรายชื่อ ผู้ผ่าน
เกณฑ์ 
             3.คณะกรรมการสถานศึกษารับรองข้อมูลนักเรียน 
             4.กองทุนเพ่ือความเสมอภาคทางการศึกษาโอนเงินอุดหนุนให้โรงเรียน กรณีรับเงินสด และโอนเงิน
เข้าบัญชีนักเรียน กรณีรับพร้อมเพย์  
             4.โรงเรียนจัดทำเอกสารการจ่ายเงิน กรณีรับเงินสดที่โรงเรียน และจ่ายเงินอุดหนุนให้นักเรียน
ภายใน 20 วันทำการ นับจากระบบแจ้งสถานการณ์โอนเงิน  
             5.โรงเรียนส่งเงินคืน กองทุนเพ่ือความเสมอภาคทางการศึกษา 
             6.โรงเรียนดำเนินการตามเงื่อนไขของกองทุน  บันทึกการมาเรียน และน้ำหนักส่วนสูงของ  
นักเรียนทุนเสมอภาค   
             7.หน่วยกำกับติดตาม ติดตามผลการดำเนินงานของโรงเรียน 
             8.สรุปผลการดำเนินงานและรายงานผล  
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6.  Flow Chart การปฏิบัติงาน  
 
 
 
            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
7. แบบฟอร์มท่ีใช้  
 
8. เอกสาร/ หลักฐานอ้างอิง พระราชบัญญัติกองทุนเพ่ือความเสมอภาคทางการศึกษา พ.ศ. 2561 
 
9 แบบสรุปมาตรฐาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

ศึกษาแนวทางในการดำเนินงานของกองทุนเพื่อความ
เสมอภาคทางการศึกษา 

วางแผนการดำเนินงานและชี้แจงแนวทางการดำเนินงาน  

แจ้งโรงเรียนดำเนินการ  

 

กำกับติดตามการดำเนินงานของสถานศึกษา                          
และสรุปรายงานผลการดำเนินงาน 



122 
 

ชื่องาน  การดำเนินงานขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนและเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน
พิเศษแบบมีเงื่อนไข (นักเรียนทุนเสมอภาค)  

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา     กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 

วัตถุประสงค์ :  เพ่ือแนวทางให้โรงเรียนดำเนินงานคัดกรองนกัเรียนยากจนในระบบ DMC เข้าระบบปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจน มีความถูกต้องและเกิดประสิทธิภาพสูงสุด 
 ซึ่งส่งผลให้นักเรียนเข้าถึงโอกาสทางการศึกษาส่งผลต่อการพฒันาศักยภาพนักเรียน และสอดคล้องกับเจตนารมณ์ของพระราชบญัญัติกองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษาต่อไป 
ลำดับที่ ผังขั้นตอนการดำเนินงาน 

 
 

รายละเอียดงาน เวลาดำเนินการ มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ  
1 1.ศึกษาแนวทางในการดำเนินงาน/ชี้แจงแนวทางใน

การดำเนินงาน   
 

ภาคเรียนละ          
1 ครั้ง  

 กลุ่มส่งเสริม           
การจัดการศึกษา 

2 2.แจ้งสถานศึกษานำข้อมูลนักเรียนยากจนเข้าระบบ 
DMC 
 

ภาคเรียนละ             
1 ครั้ง 

 กลุ่มส่งเสริม         
การจัดการศึกษา 

3 3.แจ้งโรงเรียนคัดกรองนักเรียนเข้าระบบปัจจัยพ้ืนฐาน
นักเรียนยากจน ในระบบ CCT. 
 

ภาคเรียนละ            
1 ครั้ง 

 กลุ่มส่งเสริม           
การจัดการศึกษา 

4 4.กำกับติดตามให้โรงเรียนดำเนินการตามปฏิทิน และ
เงื่อนไขของกองทุนเพ่ือความเสมอภาคทางการศึกษา 
 

ภาคเรียนละ             
1 ครั้ง 

 กลุ่มส่งเสริม           
การจัดการศึกษา 

5  5.ติดตามการดำเนินงาน /สรุปผลการดำเนินงาน 
 
 

ภาคเรียนละ              
1 ครั้ง 

 กลุ่มส่งเสริม             
การจัดการศึกษา 

 
 
 
  

ศึกษาแนวทางการ
ดำเนินงานงาน 

 แจ้งสถานศึกษา 

คัดกรองนักเรียนกลุ่มใหม่ 

แจ้งสถานศึกษาดำเนินงาน 

ตามปฏิทิน 

กำกับติดตาม/สรุปผลการดำเนินงาน 
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กองทุนช่วยเหลือนักเรียนที่ประสบความเดือดร้อน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา                
สกลนคร  เขต  2  

1.ชื่องาน  กองทุนช่วยเหลือนักเรียนที่ประสบความเดือดร้อน สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา     
   สกลนคร  เขต  2  

2. วัตถุประสงค์  
              1.เพื่อช่วยเหลือนักเรียนที่ประสบความเดือดร้อนด้านภัยพิบัติ บ้านเรือนเสียหาย 
         2.เพื่อช่วยเหลือนักเรียนที่ประสบอุบัติเหตุจนเสียชีวิต ทุพพลภาพ และบาดเจ็บสาหัส 
              3.เพื่อช่วยเหลือนักเรียนที่ประสบภัยด้านอ่ืน ๆ เช่น นักเรียนที่ถูกล่วงละเมิดทางเพศ   
ถูกทารุณกรรม เป็นโรคร้ายแรง หรือถูกทอดทิ้ง 

3. ขอบเขตของงาน  
                 เมื่อสถานศึกษาในสังกัดมีนักเรียนที่ประสบความเดือดร้อน ให้สถานศึกษารายงานข้อมูลในเบื้องต้นต่อ
ท่านผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสกลนคร เขต 2 โดยด่วนและรายงานขอรับความ
ช่วยเหลือจากกองทุนฯ ตามแบบรายงานฯ (เอกสารแนบท้าย) ภายใน 24 ชั่วโมง เพ่ือสำนักงานเขตพ้ืนที่การ 
ศึกษาประถมศึกษาสกลนคร เขต 2 จะพิจารณาให้ความช่วยเหลือต่อไป โดยมีหลักเกณฑ์การจ่าย ดังนี้ 
           ประเภทภัยพิบัติ 
  1. บ้านเรือนเสียหายทั้งหลัง ร้อยละ 100  ให้ความช่วยเหลือ 5,000 บาท 
  2. บ้านเรือนเสียหายบางส่วน ร้อยละ 75 เช่น ห้องครัว หลังคาบ้าน ฝาผนังให้ความช่วยเหลือ  
4,000 บาท 
  3.บ้านเรือนเสียหายบางส่วน ร้อยละ 50 ให้ความช่วยเหลือ 3,000 บาท 
  4. บ้านเรือนเสียหายบางส่วน ร้อยละ 25 ให้ความช่วยเหลือ 2,000 บาท 
           ประเภทอุบัติเหตุ 
  1. เสียชีวิต ให้ความช่วยเหลือ 5,000 บาท 
  2. ทุพพลภาพ ให้ความช่วยเหลือ 4,000 บาท 
    ประสบภัยด้านอ่ืน ๆ 
           1. ถูกล่วงละเมิดทางเพศ ถูกทารุณกรรม และโรคร้ายแรง ให้ความช่วยเหลือ 3,000 บาท 
           2. นักเรียนที่ถูกทอดทิ้ง ให้ความช่วยเหลือ 2,000 บาท 
 
 4. คำจำกัดความ  
          “คณะกรรมการ” หมายถึง คณะกรรมการกองทุนช่วยเหลือนักเรียนที่ประสบความเดือดร้อน 
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสกลนคร เขต 2 
        “กองทุน”  หมายถึง กองทุนช่วยเหลือนักเรียนที่ประสบความเดือดร้อน  พ.ศ. 2564  
สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสกลนคร เขต 2 
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        “นักเรียน” หมายถึง นักเรียนที่กำลังศึกษาอยู่ในสถานศึกษา สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาสกลนคร เขต 2 
        “นักเรียนที่ประสบความเดือดร้อน” หมายถึง นักเรียนที่ประสบความเดือดร้อนจากภัยพิบัติ อุบัติเหตุ 
และประสบภัยด้านอ่ืน ๆ  
       “ภัยพิบัติ” หมายถึง ภัยที่ก่อให้เกิดความเสียหาย ต่อบ้านเรือนของนักเรียน เช่น แผ่นดินไหว อุทกภัย 
อัคคีภัย วาตภัย  
        “อุบัติเหตุ” หมายถึง นักเรียนที่ประสบอุบัติเหตุจนเสียชีวิต ทุพพลภาพ และบาดเจ็บสาหัส  
        “ทุพพลภาพ” หมายถึง นักเรียนที่ประสบอุบัติเหตุ ทำให้ร่างกายได้รับความเสียหายจนไม่สามารถใช้
งานได้ตลอดชีวิต เช่น ตาบอด หูหนวก ลิ้นขาด เสียแขน ขา มือ เท้า เป็นต้น 
        “ประสบภัยด้านอื่น ๆ”หมายถึง นักเรียนที่ถูกล่วงละเมิดทางเพศถูกทารุณกรรม เป็นโรคร้ายแรง หรือ
ถูกทอดทิ้ง 
        “นักเรียนที่ถูกทอดทิ้ง” หมายถึง นักเรียนที่ไม่มีคนอุปการะเลี้ยงดู อยู่ในภาวะยากลำบาก  
เช่น ไม่มีที่อยู่อาศัย ไม่มีความปลอดภัยในชีวิต 

5.ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
            1. แจ้งระเบียบ ว่าด้วยกองทุนช่วยเหลือนักเรียนที่ประสบความเดือนร้อน พ.ศ. 2564 สำนักงานเขต
พ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสกลนคร เขต 2 ให้สถานศึกษาในสังกัด  
            2. แจ้งแนวปฏิบัติให้โรงเรียนในการขอรับความช่วยเหลือ กรณีมีนักเรียนในสังกัดประสบความ
เดือดร้อน 
             3. นำเสนอผู้บังคับบัญชาขออนุมัติเงินกองทุนฯ เพ่ือช่วยเหลือนักเรียนที่ประสบความเดือดร้อน 
             4. มอบเงินช่วยเหลือนักเรียนที่ประสบความเดือนร้อน ตามระเบียบกองทุนฯ กรณีนอกเหนือจาก             
ที่ระบุในระเบียบให้เสนอคณะกรรมการเป็นคราว ๆ ไป  
             5. สรุปรายงานคณะกรรมการกองทุนฯ                  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



125 
 

6.  Flow Chart การปฏิบัติงาน  
 
 
 
 
            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
7. แบบฟอร์มท่ีใช้  
 
8. เอกสาร/ หลักฐานอ้างอิง   
 
9 แบบสรุปมาตรฐานงาน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แจ้งระเบียบว่าด้วยกองทุนฯ ให้โรงเรียนในสังกัด 

ขออนุมัติเงินกองทุน  

มอบเงินช่วยเหลือนักเรียนที่ประสบความเดือดร้อน  

 

สรุปรายงาน/นำเสนอที่ประชุมคณะกรรมการ 
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โครงสร้างส่วนประกอบมาตรฐานงานของ สพฐ. 
 

ชื่องาน  กองทุนช่วยเหลือนักเรียนที่ประสบความเดือดร้อน  สพป.สกลนคร เขต 2 สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา     กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 
วัตถุประสงค์ :  เพ่ือช่วยเหลือครอบครัวนักเรียนที่เพ่ือช่วยเหลือนักเรียนที่ประสบความเดือดร้อนด้านภัยพิบัติ บ้านเรือนเสียหาย  ประสบอุบัติเหตุจนเสียชีวิต ทุพพลภาพ และ
บาดเจ็บสาหัส  นักเรียนที่ประสบภัยด้านอื่น ๆ เช่น นักเรียนที่ถูกล่วงละเมิดทางเพศ  ถูกทารุณกรรม เป็นโรคร้ายแรง หรือถูกทอดทิ้ง 

ลำดับที่ ผังขัน้ตอนการดำเนินงาน 
 
 

รายละเอียดงาน เวลาดำเนินการ มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ  
1 1.แจ้งระเบียบว่าด้วยกองทุนช่วยเหลือนักเรียนที่

ประสบความเดือนร้อน ให้โรงเรียนในสังกัด รวมทั้ง
ขอรับบริจาคเงินกองทุน ฯ ปีละ 1 ครั้ง    
 

 
ปีละ 1 ครั้ง 

 กลุ่มส่งเสริม         
การจัดการศึกษา 

2 2.แจ้งแนวปฏิบัติในการขอรับความช่วยเหลือให้
โรงเรียนในสังกัด  
 

 
ตลอดปีการศึกษา 

 กลุ่มส่งเสริม         
การจัดการศึกษา 

3 3.ขออนุมัติเงินกองทุนฯ กรณีโรงเรียนขอรับความ
ช่วยเหลือ  
 

 
ตลอดปีการศึกษา 

 กลุ่มส่งเสริม           
การจัดการศึกษา 

4  4.มอบเงินช่วยเหลือนักเรียนที่ประสบความเดือดร้อน 
 
 

 
ตลอดปีการศึกษา 

 กลุ่มส่งเสริม         
การจัดการศึกษา 

5  5. สรุปผลการดำเนินงาน/นำเข้าท่ีประชุม
คณะกรรมการกองทุน  
 
 

 
ตลอดปีการศึกษา 

 กลุ่มส่งเสริม            
การจัดการศึกษา 

แจ้งระเบียบ 

แจ้งแนวปฏิบัติในการขอรับความ
ช่วยเหลือ 

ขออนุมัติเงินกองทุนฯ 

มอบเงินช่วยเหลือครอบครัวเด็ก 

สรุปผลการดำเนิน/เสนอที่ประชุม
คณะกรรมการกองทุน  
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ฉ.งานการประสานการป้องกันและแก้ไขปัญหาสารเสพติด และส่งเสริมป้องกัน และคุ้มครอง 
ความประพฤตินักเรียนและนักศึกษา รวมทั้งระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 

1. ช่ืองาน    
  งานการป้องกันและแก้ไขปัญหาสารเสพติดในสถานศึกษา  

 2. วัตถุประสงค์  
          2.1 เพ่ือดำเนินการป้องกันและแก้ไขปัญหาสารเสพติดในสถานศึกษา  
          2.2 เพ่ือดำเนินการป้องกัน และแก้ไขปัญหาสารเสพติดในกลุ่มนักเรียนและนักศึกษา  
          2.3 เพ่ือดำเนินการป้องกัน และแก้ไขปัญหาสารเสพติดในเขตพ้ืนที่การศึกษา  
          2.4 เพ่ือประสานการป้องกัน และแก้ไขปัญหาสารเสพติดในจังหวัด  

 

3. ขอบเขตของงาน  
        สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาดำเนินการประสานงาน ส่งเสริม สนับสนุน การป้องกัน และ แก้ไขปัญหา
สารเสพติดในสถานศึกษา ในกลุ่มนักเรียน-นักศึกษา ในพ้ืนที่ให้บริการทางการศึกษา รวมทั้งในเขตพ้ืนที่
จังหวัด ร่วมกับหน่วยงานต่างๆ ที่เก่ียวข้อง  

4. คำจำกัดความ  
     4.1 หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง หมายถึง - กระทรวงศึกษาธิการ สพฐ. สพม. สพป.  
                                                 สถานบันอาชีวศึกษา กศน. สถานศึกษา 
                                               - องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (อบจ. เทศบาล อบต. ) 
                                               - จังหวัด อำเภอ (ศตส.จ., ศตส.อ.)  
                                               - สนง. สาธารณสุขจังหวัด สนง.อัยการ จังหวัด ประจำศาลคดีเด็ก 
          และเยาวชน ศาล คดีเด็กและเยาวชน ศูนย์ฝึกและอบรมเด็ก  
          สถานพินิจและคุ้มครองเด็ก กองบังคับการตำรวจภูธรจังหวัด 
                                              - ภาคเอกชน สื่อมวลชน  
    4.2 สถาบันสังกัดกระทรวงการท่องเที่ยวและกีฬา หมายถึง กรมการท่องเที่ยว กรมพล ศึกษา สถาบัน           
การพลศึกษา การท่องเที่ยวแห่งประเทศไทย การกีฬาแห่งประเทศไทย และกองบังคับ การตำรวจท่องเที่ยว  
   4.3 สถาบันสังกัดกระทรวงวัฒนธรรม หมายถึง สำนักงานวัฒนธรรมจังหวัด กรมศิลปากร สำนักศิลปากร            
ที ่1-15 กรมการศาสนา สำนักงานคณะกรรมการวัฒนธรรมแห่งชาติ และสำนักงานศิลปวัฒนธรรมร่วมสมัย 
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5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  

 

     5.1 สำรวจข้อมูล จำแนกสถานะ  
     5.2 วิเคราะห์ข้อมูล ประเมินสถานการณ์  
     5.3 จัดทำแผนงาน/โครงการ  
     5.4 ประชุมชี้แจง 
     5.5 ทบทวนตรวจสอบข้อมูล  
     5.6 จัดกิจกรรมที่เหมาะสมกับกลุ่มฯ  
     5.7 จัดระบบส่งต่อ  
     5.8 ยกย่องให้รางวัลฯ เสริมสร้างความเข้มแข็ง  
     5.9 ติดตามประเมินผล และรายงานผล 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



129 
 

 
 
6. Flow Chart การปฏิบัติงาน  
 
  

 
 
 

วิเคราะห์ข้อมูล ประเมินสถานการณ์ 
 
 
 
จั 
 
 

 
 
 

 
 

จัดกิจกรรมที่เหมาะสมกับกลุ่มฯ 
 
  

จัดระบบส่งต่อ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สำรวจข้อมูล จำแนกสถานะ 
 

วิเคราะห์ข้อมูล ประเมินสถานการณ์ 

จัดทำแผนงาน/โครงการ ประชุมชี้แจง 

  ทบทวนตรวจสอบข้อมูล 

จัดกิจกรรมที่เหมาะสมกับกลุ่ม 

       จัดระบบส่งต่อ 

ยกย่องให้รางวัลฯ เสริมสร้างความเข้มแข็ง 

ติดตามประเมินผล และรายงานผล 
 

และรายงานผล 
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7. ฟอร์มที่ใช้ 
   7.1 แบบรายงานข้อมูลการจำแนกสถานะ  
   7.2 แบบรายงานแผนงานโครงการตามยุทธศาสตร์จังหวัด  
   7.3 แบบรายงานผลการดำเนินตามยุทธศาสตร์ชาติ  

8. เอกสาร/ หลักฐานอ้างอิง  
   8.1 นโยบายรัฐบาล  
   8.2 นโยบายกระทรวงศึกษาธิการ 
   8.3 นโยบายของจังหวัด 
   8.4 แผนงานโครงการของ สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

9. แบบสรุปมาตรฐานงาน 
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โครงการส่วนประกอบมาตรฐานงานของ สพฐ. 

ชื่องาน  ป้องกันและแก้ไขปัญหาสารเสพติด สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา  กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 
วัตถุประสงค์ : เพ่ือทำให้กลุ่มเป้าหมาย / กลุ่มเสี่ยงที่อาจเกี่ยวข้องกับปัญหายาเสพติดลดลง 

 

ลำดับที่ 
 

ผังขั้นตอนการดำเนินงาน 
 

รายละเอียดงาน 
 

เวลาดำเนินการ มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

 

ผู้รับผิดชอบ 

 

 
1 

 

ส ารวจขอ้มลู  จ าแนกสถานะ 

 
วิเคราะห์ข้อมูล ประเมินสถานการณ์ 

 
จัดทำแผนงาน/โครงการ 

และประชุมชี้แจงมอบนโยบาย 
 

 
 

  ดำเนินการสำรวจข้อมูล จำแนกสถานะ 

ตุลาคม-
พฤศจิกายน 

มีรายงานชัดเจน 
สามารถดำเนินการ

ติดตาม วัดผล
ประเมินได้ 

กลุ่มส่งเสริมการ
จัดการศึกษา 

2     วิเคราะห์ข้อมูล ประเมินสถานการณ์ พฤศจิกายน - กลุ่มส่งเสริมการ
จัดการศึกษา 

 

3 
   จัดทำแผนงาน/โครงการ เสนอขอรับ
งบประมาณ และประชุมชี้แจงมอบ
นโยบาย 

พฤศจิกายน-
ธันวาคม 

 
- 

กลุ่มส่งเสริมการ
จัดการศึกษา 

 

4 
ทบทวนตรวจสอบข้อมูล  

พฤศจิกายน 
- กลุ่มส่งเสริมการ

จัดการศึกษา 

 
จัดกิจกรรมที่เหมาะสมกับกลุ่ม 

 
 
 

ทบทวนตรวจสอบข้อมูล 

จัดระบบส่งต่อ 

5 จัดกิจกรรมที่เหมาะสมกับกลุ่มและ/
งบประมาณท่ีได้รับ 

มกราคม-เมษายน - กลุ่มส่งเสริมการ
จัดการศึกษา 

 
6 

 
 
   จัดระบบส่งต่อ(สมัครใจ/บังคับบำบัด) 

 
เมษายน-
พฤษภาคม 

 
 
- 

กลุ่มส่งเสริมการ
จัดการศึกษา 
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ชื่องาน  ป้องกันและแก้ไขปัญหาสารเสพติด สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา  กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 
วัตถุประสงค์ : เพ่ือทำให้กลุ่มเป้าหมาย / กลุ่มเสี่ยงที่อาจเกี่ยวข้องกับปัญหายาเสพติดลดลง 

 

ลำดับที่ 
 

ผังขั้นตอนการดำเนินงาน 
 

รายละเอียดงาน 
 

เวลาดำเนินการ มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

 

ผู้รับผิดชอบ 

 

 
7 

 

ยกย่องใหร้างวลั เสรมิสรา้งความเขม้แขง็ 

 
ประเมินผล ควบคุม ติดตามผล 

 
 

 
  เสริมสร้างความเข้มแข็ง ยกย่องให้รางวัล 

พฤษภาคม-
มิถุนายน 

- กลุ่มส่งเสริมการ
จัดการศึกษา 

 
8 
 

 

 
        ติดตามประเมินผล รายงานผล    

 
กรกฎาคม-
สิงหาคม 

 
- 
 
 

 
กลุ่มส่งเสริมการ
จัดการศึกษา 
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การรายงานผลการสำรวจสภาพการใช้สารเสพติด/ยาเสพติดในสถานศึกษา (CATAS) 

1.  พิมพ์    http://www.catas.in.th/ 
2.  ลงชื่อเข้าใช้ด้วยการกรอกเลขรหัสโรงเรียน 10 หลัก 
3. กรอกรหัสผ่าน  เป็นเลขรหัสโรงเรียน 10 หลัก 
 

 

 

 

 

http://www.catas.in.th/
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4.  เข้าสู่ระบบดูแลติดตามการใช้สารเสพติดในสถานศึกษา Care And Trace Addiction in School 
System (CATAS System) 
5. หน้าเว็ปจะข้ึนชื่อสถานศึกษาที่มุมบนด้านขวามือ 

 

6.  เลือก  การบันทึกข้อมูล 
7.  เลือก  ข้อมูลพื้นฐานสถานศึกษา 
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8.  คลิก  เลือก  เพิ่มเติม/แก้ไข  เพ่ือบันทึกข้อมูลพ้ืนฐานสถานศึกษาให้ครบทุกรายการ 

 

9.  หลังจากกรอกข้อมูลครบถ้วนทุกรายการแล้วให้กดบันทึก  
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10.  เลือก  ยืนยัน  รายการ 

 

11.  เลือกรายการ  ข้อมูลครู/นักเรียน ปัจจุบัน 
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12.  เลือก  รายการเพิ่มเติม/แก้ไข  เพ่ือบันทึกรายละเอียดสถานศึกษา  ประกอบด้วย 
     12.1  ข้อมูลผู้บริหาร/ผู้อำนวยการ 
     12.2  ผู้รับผิดชอบด้านสารเสพติด 
     12.3  จำนวนครู  แยกชาย-หญิง 
     12.4  จำนวนนักเรียน/นกัศึกษา  แยกชาย-หญิง 

 

13.  เลือก บันทึก
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14.  เลือก ยืนยัน 

 

 

15.  เลือกบันทึกรายการ  กลุ่มที่เกี่ยวข้องกับสารเสพติด (บุหรี่  เหล้า  เครื่องดื่มแอลกอฮอล์) 
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16.  เลือกบันทึกรายการ  กลุ่มผู้เกี่ยวข้องกับยาเสพติด 

 

 

17.  เลือกบันทึกรายการ  กลุ่มผู้สงสัยว่าค้ายาเสพติด 
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18. เลือกบันทึกรายการ  การดูแลช่วยเหลือกลุ่มที่เกี่ยวข้องกับยาเสพติด 

 

19. เมื่อบันทึกรายการครบแล้วสามารถเรียกดูรายงานได้จาก  เมนู  รายงาน 
     19.1  รายงานผู้เกี่ยวข้องกับยาเสพติด 
     19.2  รายงานผู้ได้รับการดูแลช่วยเหลือ 
     19.3  รายงานสรุป 
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20.  คลิกเลือก  ออกจากระบบ 
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คู่มือการรายงานข้อมูลระบบสารสนเทศยาเสพติดจังหวัด 
ขั้นตอนการรายงานข้อมูล 

การเข้าสู่เว็บไซต์  ข้อมูลระบบสารสนเทศยาเสพติดจังหวัด 
1. เข้าเว็บ http://nispa.nccd.go.th  
 

 
2.  กรอก ชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่าน  (ห้ามเปลี่ยนชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่านเด็ดขาด) 
     Username  :  obec4702 
     Password  :  wfnkui 
 

 
 
 

 

http://nispa.nccd.go.th/
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3.เลือกเมนู  ระบบรายงานผลการดำเนิน (ศอ.ปส.) 

 
 

4.เลือกเมนู สำหรับสถานศึกษา/ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก(ปีงบประมาณ  2564) 
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5.  เลือกอำเภอที่สถานศึกษาตั้งอยู่ 

 

 

6. เลือกเมนู   ที่เป็นแผ่นกระดาษข้างๆ ชื่อโรงเรียน 
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7.  กรอกข้อมูลโรงเรียนเพ่ือปรับปรุงฐานข้อมูล โดย เลือกปีการศึกษา ห้วงระยะเวลา 

 

 

 

8. กรอกข้อมูลตาม 10 มิ.ย. หรือ 10 พ.ย. ตามห้วงเวลาโดยกรอกข้อมูลจากรายการที่มี เครื่องหมาย * แล้ว
กดปุ่ม ปรับปรุงข้อมูลทั่วไป 
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9. เมื่อกดปุ่มปรับปรุงข้อมูลทั่วไปแล้ว จะกลับมาที่หน้าหลัก ให้เลือกชื่อโรงเรียนของตนเอง เพื่อรายงาน
ข้อมูล 

 

10.เมื่อเข้าสู่หน้ารายการข้อมูลให้กดเลือวันที่ที่ต้องการรายงาน ที่รูป    
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11. เลือกวันที่จากปฏิทิน 

 

     

 

รายละเอียดการกรอกข้อมูล 

ข้อ 1 การสำรวจค้นหาคัดกรองนักเรียน ให้เลือก  มี    

   

ข้อ 2 การให้คำปรึกษา ให้เลือก  มี  (มี/ไม่มี) เลือกประเภทของการให้คำปรึกษา 

 

ข้อ 3  จัดค่ายปรับเปลี่ยนพฤติกรรมกลุ่มเสี่ยง ถ้ามีการจัดค่ายให้เลือก มี (ไม่มี มี) 
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ข้อ 4 จัดค่ายปรับเปลี่ยนพฤติกรรมกลุ่มเสพ ถ้ามีการจัดค่ายให้เลือก  มี (ไม่มี มี) 

 

ข้อ 5 จิตสังคมบำบัดในโรงเรียน (เฉพาะกลุ่มเสพ)  ถ้ามีนักเรียนกลุ่มเสพให้เลือก มี (ไม่มี มี) 

 

 ข้อ 6 ส่งต่อผู้เสพ/ผู้ติด เข้ารับการบำบัดที่อ่ืน ถ้ามีนักเรียนกลุ่มเสพให้เลือก มี (ไม่มี มี) 

 

ข้อ 7 ดำเนินคดีตามกฎหมาย (กรณีผู้ค้า)  ถ้ามีผู้ค้าให้เลือก มี (ไม่มี มี) 
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ข้อ 8 สำรวจพื้นที่เสี่ยง/ปัจจัยเสี่ยงรอบสถานศึกษาในระยะ 500 ม. (ให้เลือก มี  แล้วใส่จำนวน ร้านขาย
เหล้า  ร้านเกมส์ คาราโอเกะ หรือรีสอร์ท) 

ข้อ 9 ตรวจเยี่ยม/ตรวจตราพื้นที่เสี่ยงรอบๆ สถานศึกษาในระยะ500ม.(ให้เลือก มี แล้วใส่จำนวนร้านขาย
เหล้า  ร้านเกมส์ คาราโอเกะ หรือรีสอร์ท) 

ข้อ 10 กิจกรรมเพ่ือการป้องกันและเฝ้าระวังปัญหายาเสพติดร่วมกับผู้ประกอบการหอพัก ร้านเกมส์ รอบ
สถานศึกษา(ให้เลือก มี แล้วใส่จำนวน นักเรียน ผู้ปกครอง ชมชน  ที่ร่วมกิจกรรมรณรงค์ เช่นกิจกรรมรณรงค์
วันต่อต้านยาเสพติดโลก 26  มิถุนายน) 

หมายเหตุ* อ่ืนๆ เช่น ร้านเกมส์/ร้านอินเตอร์เน็ต โต๊ะสนุ้ก สถานบันเทิงสถานบริการ ร้านค้าขายเหล้า/บุหรี่ 
ซุ้มยาดอง ซุ้มเหล้าปั่น มุมอับ/แหล่งมั่วสุม ฯลฯ 

 

ข้อ 11. ตำรวจประสานงานประจำโรงเรียน ให้กดท่ีปุ่ม บันทึกชื่อ เพ่ือเพ่ิมชื่อหรือแก้ไข แล้วกดบันทึก 
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ข้อที่ 12. จำนวนนักเรียนแกนนำ ให้ระบุจำนวน (ให้นับจำนวนนักเรียนที่เป็นหัวหน้าห้องและนักเรียนที่ทำ
หน้าที่สภานักเรียน) 

 

ข้อที่ 13. จำนวนครูแกนนำ ให้กดที่ปุ่ม บันทึกชื่อ เพ่ือเพ่ิมชื่อหรือเมื่อต้องการแก้ไขให้กดรูปดินสอ ต้องการ
ลบชื่อครูออกให้ กดรูปกากบาท  เมื่อใส่ชื่อนามสกุลแล้วให้กดบันทึก 

 

ข้อ 14. เครือข่ายผู้ปกครองในสถานศึกษาและชุมชน กรอกจำนวน เครือข่ายและจำนวนคนในกลุ่มเครือข่าย  

(นับจำนวนกรรมการสถานศึกษาด้วย) 
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ข้อ 15. วิทยากรเพ่ือการป้องกันยาเสพติดที่เข้าสอนในโรงเรียน ให้ กดปุ่ม บันทึกวิทยากร กรอกข้อมูลแล้ว
บันทึก 

 

 

 

 

ข้อ 16.  ลูกเสือ เนตรนารี ยุวกาชาด ที่ผ่านการฝึกอบรมลูกเสือต้านภัยยาเสพติด (ใส่จำนวนนักเรียน) 

ข้อ 17. จัดตั้งหน่วย"ลูกเสือ เนตรนารี ยุวกาชาด ต้านภัยยาเสพติดในโรงเรียน (กดเลือกมี) 

ข้อ 18. ลูกเสือ เนตรนารี ยุวกาชาด ปฏิบัติหน้าที่ในโรงเรียน ให้กดเลือกมี แล้ว ก็เลือกกิจกรรมที่โรงเรียน
ดำเนินการ 
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ข้อ 19-28 ให้เลือก มีหรือไม่มี แต่จะต้องมีอย่างน้อย 6 กิจกรรม และคลิกเลือกช่วงเวลาการจัดกิจกรรม 

 

 

ข้อ 29-34 ให้กรอกจำนวนนักเรียนทั้งหมดในชั้นนั้นๆ และมีความสอดคล้องกับจำนวนนักเรียนที่ได้กรอกตาม
ข้อมูลนักเรียนในห้วงเวลาที่กรอก 

 

 

ข้อ 35. มีนักศึกษาวิชาทหารที่ทำกิจกรรมด้านการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดให้เลือก มี/ไม่มี  

ข้อ 36. สถานศึกษามีการใช้สื่อนิทาน/ชุดการเล่นฯลฯ เพ่ือพัฒนา EF เด็กปฐมวัย ให้เลือก มี ให้คลิกเลือก
ประเภทสื่อที่ได้รับ และให้ใส่จำนวนเด็กปฐมวัยที่ได้รับการพัฒนาทักษะสมอง แล้วกดปุ่ม บันทึก  
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ญ.งานนักจิตวิทยาโรงเรียนประจำสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
1. ชื่องาน 

นักจิตวิทยาโรงเรียนประจำสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
 

2. วัตถุประสงค์ 
- เพ่ือให้นักจิตวิทยาโรงเรียนประจำสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาเข้าใจบทบาทหน้าที่ ขอบเขตภาระงาน 

และสามารถปฏิบัติงานเพ่ือดูแลช่วยเหลือและปกป้องนักเรียนได้อย่างถูกต้องและมีประสิทธิภาพ 
- เพ่ือเป็นแนวทางในการดำเนินงานด้านการดูแลช่วยเหลือและส่งเสริมสุขภาพจิตนักเรียน                        

ของนักจิตวิทยาโรงเรียนประจำสำนักงานเขตพ้ืนที่กำรศึกษา 
- เพ่ือเป็นแนวทางให้นักจิตวิทยาโรงเรียนประจำสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ในการเลือกใช้แบบ

ประเมินทางจิตวิทยา และวางแผนการดูแลช่วยเหลือนักเรียนตามบริบทของแต่ละเขตพ้ืนที่การศึกษา รวมถึง
สามารถนำความรู้ ไปประยุกต์ใช้ได้อย่างตรงตามความต้องการและเกิดประโยชน์มากท่ีสุด 

 

3. ขอบเขตของงาน 
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ได้กำหนดโครงสร้างการปฏิบัติงานของนักจิตวิทยา

โรงเรียนประจำสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา โดยมีขั้นตอนการดำเนินงานตามโครงสร้างการปฏิบัติงาน ดังนี้ 

 
 

หมายเหตุ : ภาระหน้าที่ครูระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน ครูนักจิตวิทยา ครูแนะแนว ครูประจำชั้น 
เป็นไปตามคำสั่งมอบหมายงานหรือบริบทของสถานศึกษา 
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4. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
4.1 ช่วยเหลือนักเรียนที่ได้รับการส่งต่อจากระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน  
ระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน มีวัตถุประสงค์หลักท่ีสำคัญ เพื่อให้นักเรียนได้รับการดูแลช่วยเหลือ 

อย่างเหมาะสม ตรงตามสภาพ นำไปสู่การส่งเสริมพัฒนาศักยภาพของนักเรียน เป็นคนที่สมบูรณ์                   
ทั้งด้านร่างกาย อารมณ์ จิตใจ สังคมและสติปัญญา สามารถเรียนจบการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ดังนั้น นักจิตวิทยา
โรงเรียนประจำสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา จึงเป็นกลไกที่สำคัญของการดำเนินงานระบบการดูแลช่วยเหลือ
นักเรียน ทั้งในด้านของการดูแลช่วยเหลือ วิเคราะห์และวินิจฉัยปัญหานักเรียนเป็นรายบุคคล ปรับพฤติกรรม                     
ให้คำปรึกษาแก่นักเรียนและผู้เกี่ยวข้องเป็นรายบุคคล ซึ่งมีขอบข่ายการปฏิบัติงาน ดังนี้ 

ขอบข่ายการปฏิบัติงาน 
1. นักจิตวิทยาโรงเรียนประจำสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ให้การช่วยเหลือนักเรียนที่ได้รับส่งต่อ              

จากระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน เช่น การตั้งครรภ์ ภาวะจิตเวช ติดเกม พนัน สื่อออนไลน์ ถูกท้ิง ปล่อย
ปละ ละเลย เด็กตกหล่น ออกกลางคัน ยาเสพติด การกลั่นแกล้ง เป็นต้น 

2. นักจิตวิทยาโรงเรียนประจำสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา วิเคราะห์และวินิจฉัยปัญหานักเรียนเป็น
รายบุคคลที่มีปัญหาซับซ้อนหรือจากการส่งต่อด้วย วิธีการที่หลากหลาย ได้แก่ แบบทดสอบทางจิตวิทยา          
ด้านสติปัญญา อารณ์ สังคมและวางแผนการแก้ไขปัญหา 

3. นักจิตวิทยาโรงเรียนประจำสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ประเมิน สำรวจ วิเคราะห์สภาวะ
สุขภาพจิตด้วยวิธีการทางจิตวิทยากับนักเรียน เพื่อค้นหา อธิบาย ทำนายแนวโน้ม พฤติกรรม อารมณ์ 
ความคิด พัฒนาการ ศักยภาพ แรงจูงใจ ความถนัด บุคลิกภาพ สาเหตุของปัญหาสุขภาพจิตในระดับเบื้องต้น 

4. นักจิตวิทยาโรงเรียนประจำสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ให้คำปรึกษาแก่นักเรียนและผู้เกี่ยวข้อง           
เป็นรายบุคคล รายกลุ่ม และบำบัดครอบครัว เพ่ือการบำบัดและแก้ไขปัญหาเฉพาะเรื่องหรือปัญหาที่ซับซ้อน 
เช่น พฤติกรรมเสี่ยง  เรื่องยาเสพติด การทะเลาะวิวาท การใช้ความรุนแรง ฯลฯ 

5. นักจิตวิทยาโรงเรียนประจำสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ปรับพฤติกรรม พื้นฟูสภาวะทางจิตใจ 
สังคม อารมณ์ ส่งเสริมพัฒนาการในระดับเบื้องต้น เพ่ือให้นักเรียนเข้าใจ ยอมรับปัญหาของตนเอง 
ปรับเปลี่ยนอารมณ์ ความคิด พฤติกรรม วิธีการปรับตัวหรือวิธีการ แก้ปัญหาให้เหมาะสม 

6. นักจิตวิทยาโรงเรียนประจำสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ให้การดูแลช่วยเหลือ ส่งเสริมพัฒนา
กลุ่มเด็กพิเศษ เช่น เด็กสมาธิสั้น เด็กออทิสติก เด็กบกพร่องทางการเรียนรู้ (LD เด็กท่ีมีสติปัญญาบกพร่อง) 

7. ติดตามการช่วยเหลือ และประสานส่งต่อ หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เช่น โรงพยาบาลในพ้ืนที่  
บ้านพักเด็กและครอบครัว สำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด สำนักงานสาธารณสุข
จังหวัด สำนักงานสาธารณสุขอำเภอ ฯลฯ 

8. สรุปรายงานผลการดำเนินงานแก่ผู้บังคับบัญชาและหน่วยงานต้นสังกัด 
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แผนภูมิที่ 2 ช่วยเหลือนักเรียนที่ได้รับการส่งต่อจากระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
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4.2  การคุ้มครองและช่วยเหลือเด็กนักเรียนที่เผชิญเหตุวิกฤต  
ปัญหาที่เกิดขึ้นกับนักเรียนไทยในปัจจุบัน ถือได้ว่าเป็นปัญหาที่มีความซับซ้อน นับวันยิ่งทวีความ

รุนแรงและกระจายตัวเพ่ิมมากข้ึน กล่าวได้ว่านักเรียนหนึ่งคนอาจมีได้หลายปัญหา หรือหนึ่งปัญหาของ 
นักเรียนอาจเกิดมาจากหลายสาเหตุ ซึ่งเมื่อเกิดปัญหาขึ้นแล้ว นักเรียนเหล่านี้จะอยู่ในสภาวะที่ไม่สามารถ 
แก้ไขปัญหาด้วยตนเองได้ หรืออาจจะแก้ปัญหาด้วยตนเองโดยวิธีการที่ไม่เหมาะสม อันเนื่องมาจากเหตุปัจจัย 
ต่างๆ เช่น ปัจจัยทางพันธุกรรม ปัจจัยทางสมองที่ยังเติบโตไม่สมบูรณ์ สภาพความพิการ ปัจจัยทางด้าน 
อารมณ์และบุคลิกภาพ สภาพแวดล้อม ความเป็นอยู่ การเลี้ยงดู สัมพันธภาพกับครอบครัว ดังนั้น จึงเป็น
หน้าที่ของผู้บริหาร ครู บุคลากรทางการศึกษา และนักจิตวิทยาโรงเรียนประจำสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
ในการคุ้มครองและช่วยเหลือเด็กนักเรียน ซึ่งขอบข่ายการปฏิบัติงาน ดังนี้ 

ขอบข่ายการปฏิบัติงาน  
1. นักจิตวิทยาโรงเรียนประจำสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา และผู้ปฏิบัติงานศูนย์เฉพาะกิจคุ้มครอง

และช่วยเหลือเด็กนักเรียน สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ตรวจสอบข้อเท็จจริง และเอกสารที่เกี่ยวช้อง  
2. รายงานเหตุให้ผู้บังคับบัญชาทราบ  
3. นักจิตวิทยาโรงเรียนประจำสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา และผู้ปฏิบัติงานศูนย์เฉพาะ กิจคุ้มครอง

และช่วยเหลือเด็กนักเรียน สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ดำเนินการคุ้มครองและช่วยเหลือ เด็กนักเรียน                         
ที่เผชิญเหตุวิกฤต เช่น ถูกล่วงละเมิดทางเพศได้รับผลกระทบจากความรุนแรง หรือไม่ได้รับความ เป็นธรรม
จากระบบการศึกษา โรคติดต่อ อุบัติเหตุ จมน้ำ ภัยพิบัติ เสียชีวิต  

4. นักจิตวิทยาโรงเรียนประจำสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ประสานความร่วมมือกับ ภาคีเครือข่าย             
ที่เก่ียวข้องเพ่ือดำเนินงานคุ้มครองและช่วยเหลือเด็กนักเรียน  

5. จัดประชุม case Conference (เฉพาะกรณี)  
6. รายงานเหตุให้สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานทราบ (ความเร่งด่วนรายกรณี)  
7. ติดตามการช่วยเหลือจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  
8 .สรุปสถิติและสรุปรายงานผลการดำเนินงานแก่ผู้บังคับบัญชาและหน่วยงานต้นสังกัด  
หมายเหตุ : ภาระหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานศูนย์เฉพาะกิจคุ้มครองและช่วยเหลือเด็กนักเรียน สำนักงานเขต

พ้ืนที่การศึกษา เป็นไปตามคำสั่งหรือบริบทของแต่ละเขตพ้ืนที่การศึกษา 
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แผนภูมิที่ 3 การคุ้มครองและช่วยเหลือเด็กนักเรียนที่เผชิญเหตุวิกฤต  
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5. Flow chart 
วิธีการและข้ันตอนการช่วยเหลือ 

กรณี พัฒนาการช้า 

 
แผนภูมิที่ 4 วิธีการและขั้นตอนการช่วยเหลือกรณีพัฒนาการช้า 
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วิธีการและข้ันตอนการช่วยเหลือ  
กรณี 4 กลุ่มโรค (สมาธิสั้น บกพร่องการเรียนรู้ บกพร่องทางสติปัญญาและออทิสติก) 

 
 

แผนภูมิที่ 5 วิธีการและขั้นตอนการช่วยเหลือ กรณี 4 กลุ่มโรค  
(สมาธิสั้น บกพร่องการเรียนรู้ บกพร่องทางสติปัญญาและออทิสติก) 
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วิธีการและข้ันตอนการช่วยเหลือ กรณี หลงผิด หูแว่ว ประสาทหลอน ชักเกร็ง 
มีอาการ Hyperventilation syndrome 

 

 
 

แผนภูมิที่  6 วิธีการและขั้นตอนการช่วยเหลือ กรณี หลงผิด หูแว่ว ประสาทหลอน ชักเกร็ง 
มีอาการ Hyperventilation syndrome 
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วิธีการและข้ันตอนการช่วยเหลือ กรณี ก้าวร้าว เกเร ทะเลาะวิวาท กลั่นแกล้ง รังแกกัน 
 

 
 
 

แผนภูมิที่ 7 วิธีการและขั้นตอนการช่วยเหลือ  
กรณี ก้าวร้าว เกเร ทะเลาะวิวาท กลั่นแกล้ง รังแกกัน 
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วิธีการและข้ันตอนการช่วยเหลือ 
กรณี ติดเกม และสื่ออิเล็กทรอนิกส์  

 

 
แผนภูมิที่  8  วิธีการและขั้นตอนการช่วยเหลือ กรณี ติดเกม และสื่ออิเล็กทรอนิกส์  
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วิธีการและข้ันตอนการช่วยเหลือ  
กรณี เสี่ยงหรือพยายามฆ่าตัวตาย 

 

 

 
แผนภูมิที่  9 วิธีการและขั้นตอนการช่วยเหลือ กรณี เสี่ยงหรือพยายามฆ่าตัวตาย 
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6. แบบฟอร์มที่ใช้ 

 

7. เอกสารอ้างอิง 
- คู่มือหลักสูตรการพัฒนานักจิตวิทยาโรงเรียน 
- คู่มือการคุ้มครองและช่วยเหลือนักเรียนของสถานศึกษาสังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษา               

ขั้นพ้ืนฐาน (ฉบับพัฒนา พ.ศ. 2563) 
- แนวทางการดำเนินงานระบบดูแลขช่วยเหลือนักเรียนในสถานศึกษา 

 

 

 

 



 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสกลนคร เขต ๒ 
อำเภอสว่างแดนดิน จังหวัดสกลนคร 
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