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คำนำ 
 

 คู่มือการปฏิบัติงานเล่มนี้ จัดทำขึ ้นเพื ่อใช้สำหรับการนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา  
ของข้าพเจ้าตามที่ได้รับมอบหมายจากผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสกลนคร เขต ๒ ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ ซึ่งสอดคล้องกับแผนการนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา ประจำปีการศึกษา 
๒๕๖๗ โดยเนื ้อหาในแต่ละส่วนของการปฏิบัติงานประกอบไปด้วย ชื ่องาน วัตถุประสงค์ กระบวนการ ปฏิทิน 
การดำเนินการ และกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์ยิ่งสำหรับการปฏิบัติการนิเทศ ติดตามและ
ประเมินผลการจัดการศึกษาให้เป็นระบบและมีประสิทธิภาพ จะส่งผลต่อคุณภาพของการจัดการศึกษาของสำนักงาน
เขตพื ้นที ่การศึกษาประถมศึกษาสกลนคร เขต ๒ สถานศึกษาในสังกัด ขอขอบคุณ ดร.พลชัย ช ุมปัญญา 
ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสกลนคร เขต ๒  นางศรีสุดา ทิพสิงห์ รองผู้อำนวยการ
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสกลนคร เขต  ๒  ดร.ชรินทร์ เจริญไชย ผู้อำนวยการกลุ่มนิเทศ 
ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสกลนคร เขต ๒ ที่ให้
ข้อเสนอและคำแนะนำที่เป็นประโยชน์ยิ ่งต่อการจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานเล่มนี้ ขอขอบคุณคณะผู้บริหาร
สถานศึกษา คณะครู บุคลากรทางการศึกษา นักเรียน ผู้ปกครอง และชุมชน ทีร่่วมกันพัฒนาคุณภาพของการจัด
การศึกษาที่มุ่งพัฒนาผู้เรียนที่จะเป็นอนาคตและพลังสำคัญในการขับเคลื่อนและพัฒนาประเทศให้เป็นประเทศที่พัฒนา
แล้ว ทีม่ีความมั่งคั่ง มั่งคง และยั่งยืน ต่อไป 
 

นายนิวัฒน์  สินไชย 
ศึกษานิเทศก์ 
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๑. การนิเทศติดตามการจัดการเรียนรู้โรงเรียนขนาดเล็ก ตามแนวทางมูลนิธิการศึกษาทางไกลผ่าน
ดาวเทียม ในพระบรมราชูปถัมภ์ (DLTV) 
 
 ๑.๑ วัตถุประสงค์ 
    ๑)  เพื ่อพัฒนาศักยภาพและสมรรถนะครูและบุคลากรทางการศึกษาในการนำเทคโนโลยี
สารสนเทศไปประยุกต์ใช้ในการบริหารจัดการด้านการเรียนการสอนในทุกกลุ่มสาระการเรียนรู้ได้  
     ๒) เพื่อส่งเสริม สนับสนุนทรัพยากร และเพิ่มโอกาสทางการศึกษาโรงเรียนขนาดเล็ก โดยการใช้
เทคโนโลยีการศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม (DLTV) 
 
 ๑.๒ การดำเนินการ 
  ระยะที่ ๑ การวางแผน 
    ๑) แต่งตั้งคณะกรรมการอำนวยการการจัดการเรียนรู้โรงเรียนขนาดเล็ก ตามแนวทางมูลนิธิ
การศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม ในพระบรมราชูปถัมภ์(DLTV) ประกอบด้วย รองผู้อำนวยการสำนักงานเขต
พื้นที่การศึกษา ผู้อำนวยการกลุ่มนิเทศติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา ผู้อำนวยการกลุ่มส่งเสริม
การศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ศึกษานิเทศก ์และบุคลากรทางการศึกษาอ่ืน 
    ๒) ประชุมคณะกรรมอำนวยการการนิเทศติดตามการจัดการเรียนรู้โรงเรียนขนาดเล็ก ตาม
แนวทางมูลนิธิการศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม ในพระบรมราชูปถัมภ์(DLTV) 
    ๓) ศึกษาหลักการแนวคิดและทฤษฎีเกี่ยวกับการจัดการศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม ในพระ
บรมราชูปถัมภ์(DLTV) 
    ๔) ศึกษาสภาพที่เป็นจริงและสภาพที่คาดหวังเกี่ยวกับการจัดการศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม 
ในพระบรมราชูปถัมภ์(DLTV) โดยสอบถามความคิดเห็นจากผู้บริหารสถานศึกษาและครูในโรงเรียนที่ จัด
การศึกษาโดยใช้ DLTV สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสกลนคร เขต ๒ 
    ๕) สรุป วิเคราะห์ สังเคราะห์ข้อมูลที่ได้จากการดำเนินการ  
   ระยะที่ ๒ การจัดทำแผนการนิเทศ ติดตามและประเมินผล 
    ๑) นำข้อมูลจากการศึกษาในระยะที่ ๑ มาจัดทำแผนการนิเทศ ติดตาม 
    ๒) จัดทำคู่มือแนวทางการนิเทศ ติดตามการจัดการเรียนรู้โรงเรียนขนาดเล็ก ตามแนวทาง
มูลนิธิการศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม ในพระบรมราชูปถัมภ์ (DLTV) 
   ระยะที่ ๓ การนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการเรียนรู้โรงเรียนขนาดเล็ก ตามแนวทาง
มูลนิธิการศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม ในพระบรมราชูปถัมภ์ (DLTV) 
    ๑) แต่งตั้งคณะกรรมการนิเทศ ติดตาม และประเมินผลฯ 
    ๒) ประชุมคณะกรรมการนิเทศ ติดตาม และประเมินผลฯ 
    ๓) กำหนดปฏิทินและจัดประชุมคณะกรรมการนิเทศ ติดตามและประเมินผล เพ่ือสื่อสารและ
สร้างความเข้าใจร่วมกัน 
    ๔) แจ้งสถานศึกษาทราบกำหนดการนิเทศ ติดตาม และประเมินผล 
    ๕) นิเทศ ติดตาม และประเมินผลการขับเคลื่อนตามปฏิทินการดำเนินการ 
    ๖) สะท้อนผลการนิเทศ ติดตามและประเมินผลการดำเนินการ ต่อผู้รับการนิเทศ 



 

คู่มือการปฏิบัติงาน นายนิวัฒน์  สินไชย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๗ ๒ 
 

 
    ๗) สรุปและรายงานผลการนิเทศต่อหน่วยงานต้นสังกัดและผู ้มีส ่วนเกี ่ยวข้องรวมทั้ง
สาธารณชน 
    ๘) จัดทำรายงานการนิเทศติดตามการจัดการเรียนรู้โรงเรียนขนาดเล็ก ตามแนวทางมูลนิธิ
การศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม ในพระบรมราชูปถัมภ์(DLTV)  
    ๙) เผยแพร่ผลการนิเทศติดตามการจัดการเรียนรู้โรงเรียนขนาดเล็ก ตามแนวทางมูลนิธิ
การศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม ในพระบรมราชูปถัมภ์(DLTV) ต่อหน่วยงานต้นสังกัดและผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง
รวมทั้งสาธารณชน 
  



 

คู่มือการปฏิบัติงาน นายนิวัฒน์  สินไชย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๗ ๓ 
 

 
 ๑.๓ ระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอน 

การนิเทศติดตามการจัดการเรียนรู้โรงเรียนขนาดเล็ก ตาม
แนวทางมูลนิธิการศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม ในพระบรม

ราชูปถัมภ์  

กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัด
การศึกษา 

ตัวช้ีวัด  
๑. ร้อยละ ๑๐๐ ของโรงเรียนที่จัดการศึกษาตามแนวทาง
มูลนิธิการศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม ในพระบรมราชูปถัมภ์ฯ 
ได้รับการนิเทศ ติดตามและประเมินผล 
๒. ร้อยละ ๗๐ ของสถานศึกษาขนาดเล็กได้รับการสนับสนุน
ทรัพยากร เพ่ือเพ่ิมโอกาสทางการศึกษาและส่งเสริมการใช้
เทคโนโลยีดิจิทัลเพื่อการเรียนรู้ 
๓. ครูและบุคลากรทางการศึกษามีความรู้ความเข้าใจ สามารถ
จัดการเรียนการสอนผ่านเทคโนโลยีสารสนเทศและใช้
สารสนเทศเป็นเครื่องมือในการจัดการเรียนรู้ตามแนวทาง
มูลนิธิการศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม ในพระบรมราชูปถัมภ์ 
ทุกกลุ่มสาระการเรียนรู้ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

   

 

ที ่
ขั้นตอนการ
ดำเนินการ 

รายละเอียด ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
หมาย
เหตุ 

ระยะที่ ๑ วางแผนการนิเทศการจัดการเรียนรู้โรงเรียนขนาดเล็ก ตามแนวทางมูลนิธิการศึกษาทางไกลผ่าน
ดาวเทียม ในพระบรมราชูปถัมภ์(DLTV) 

๑ 
 
 

 

 
แต่งตั้งคณะกรรมการอำนวยการ 

๓ วัน นายนิวัฒน์  สินไชย  

๒ 
 

ประชุมคณะกรรมการเพ่ือสร้าง 
ความเข้าใจร่วมกันและ
มอบหมายภารกิจ 

๑ วัน นายนิวัฒน์  สินไชย  

๓ 

 
ศึกษาหลักการแนวคิดและ
ทฤษฎีเกี่ยวกับการจัดการศึกษา
ทางไกลผ่านดาวเทียม ในพระ
บรมราชูปถัมภ์(DLTV)จาก
เอกสารและงานวิจัยที่เกี่ยวข้อง 

๑ สัปดาห์ 
คณะกรรมการ

ขับเคลื่อนนโยบาย 
 

๔ 
 

ศึกษาสภาพที่เป็นจริงและสภาพ
ที่คาดหวังเก่ียวกับการจัด
การศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม
ฯ 

๒ สัปดาห์ คณะกรรมการ  



 

คู่มือการปฏิบัติงาน นายนิวัฒน์  สินไชย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๗ ๔ 
 

 

ที ่
ขั้นตอนการ
ดำเนินการ 

รายละเอียด ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
หมาย
เหตุ 

๕ 

 

 
 

สรุป วิเคราะห์และสังเคราะห์
ข้อมูล 
ที่ได้จากการดำเนินการ 
 

๓ วัน คณะกรรมการ  

ระยะที่ ๒ การจัดทำแผนการนิเทศ ติดตามและประเมินผล 

๑ 
 นำข้อมูลจากการศึกษาในระยะ

ที่ ๑ มาจัดทำแผนการนิเทศ 
ติดตาม 

๓ วัน นายนิวัฒน์  สินไชย  

๔ 

 
 
 
 
 

จัดทำคู่มือแนวทางการนิเทศ 
ติดตามการจัดการเรียนรู้
โรงเรียนขนาดเล็ก ตามแนวทาง
มูลนิธิการศึกษาทางไกลผ่าน
ดาวเทียม ในพระบรมราชูปถัมภ์ 
(DLTV) 

๓ วัน นายนิวัฒน์  สินไชย  

ระยะที่ ๓ การนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการเรียนรู้โรงเรียนขนาดเล็ก ตามแนวทางมูลนิธิ
การศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม ในพระบรมราชูปถัมภ์ (DLTV) 

๑ 
 แต่งตั้งคณะกรรมการนิเทศ 

ติดตาม และประเมินผลฯ 
๑ วัน นายนิวัฒน์  สินไชย  

๒  ประชุมคณะกรรมการนิเทศ 
ติดตาม และประเมินผลฯ 

๑ วัน นายนิวัฒน์  สินไชย  

๓ 

 กำหนดปฏิทินและจัดประชุม
คณะกรรมการนิเทศ ติดตาม
และประเมินผล เพ่ือสื่อสารและ
สร้างความเข้าใจร่วมกัน 

๒ สัปดาห์ 

คณะกรรมการนิเทศ 
ติดตามและ

ประเมินผลการ
ดำเนินการ 

 

๔ 

 

 
 
 

แจ้งสถานศึกษาเตรียมรับการ
นิเทศ ติดตามและประเมินผล 

๒ สัปดาห์ นายนิวัฒน์  สินไชย  

๕ 
 ดำเนินการนิเทศ ติดตามและ

ประเมินผล 
๔ เดือน 

คณะกรรมการนิเทศ 
ติดตามและ

ประเมินผลการ
ดำเนินการ 

 

๖  สะท้อนผลการนิเทศ ติดตาม
และประเมินผล 

๑ เดือน 
คณะกรรมการนิเทศ 

ติดตามและ
 

    



 

คู่มือการปฏิบัติงาน นายนิวัฒน์  สินไชย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๗ ๕ 
 

 

ที ่
ขั้นตอนการ
ดำเนินการ 

รายละเอียด ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
หมาย
เหตุ 

ประเมินผลการ
ดำเนินการ 

๗ 
 

สรุปและรายงานผลการนิเทศ ๕ วัน 

คณะกรรมการนิเทศ 
ติดตามและ

ประเมินผลการ
ดำเนินการ 

 

๘  

จัดทำรายงานการนิเทศติดตาม
การจัดการเรียนรู้โรงเรียนขนาด
เล็ก ตามแนวทางมูลนิธิ
การศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม 
ในพระบรมราชูปถัมภ์(DLTV) 

๕ วัน 

คณะกรรมการนิเทศ 
ติดตามและ

ประเมินผลการ
ดำเนินการ 

 

๙ 

 
 
 
 

เผยแพร่ผลการนิเทศติดตามการ
จัดการเรียนรู้โรงเรียนขนาดเล็ก 
ตามแนวทางมูลนิธิการศึกษา
ทางไกลผ่านดาวเทียม ในพระ
บรมราชูปถัมภ์(DLTV) ต่อ
หน่วยงานต้นสังกัดและผู้มีส่วน
เกี่ยวข้องรวมทั้งสาธารณชน 

๕ วัน นายนิวัฒน์  สินไชย  

 
 ๑.๔ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
     ๑) รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ 
     ๒) พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๔๒ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
     ๓) พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ.๒๕๔๖ และที่แก้เพิ่มเติม ฉบับ
ที่ ๒ พ.ศ. ๒๕๕๓ 

 ๔) ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการตรวจราชการ การติดตาม ตรวจสอบและประเมินผล
การจัดการศึกษา พ.ศ. ๒๕๖๐ 
   ๕) คำสั ่งสำนักงานเขตพื ้นที ่การศึกษาประถมศึกษาสกลนคร เขต ๒ ที ่ ๕๙๔ /๒๕๖๖ เรื ่อง  
การมอบหมายหน้าที่และความรับผิดชอบให้ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ลงวันที่ ๗ ธันวาคม 
๒๕๖๖ 
 

. 



 


